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CONTROL DE CAMBIOS
Version Descripcion de la modificacion

Adopcion del procedimiento Administracion de la Herramienta SIVIGILA mediante Resolucidn 3725 del 21 de junio de 2019, por medio de la
cual se modifica el Mapa de Procesos de la Alcaldia

1. 21/06/2019

ELABORO REVISO APROBO
NOMBRE: GABRIEL ROMERO NOMBRE: JAIRO ROMO NOMBRE: KAROL FUENTES SANGREGORIO
CARGO: PROFESIONAL — SIVIGILA CARGO: SECRETARIO DE SALUD CARGO: JEFE DE OFICINA DE SISTEMAS INTEGRADOS DE
GESTION
FECHA: 05/11/2019 FECHA: 18/11/2019 FECHA: 18/11/2019
FIRMA: ORIGINAL FIRMADO FIRMA: ORIGINAL FIRMADO FIRMA: ORIGINAL FIRMADO

NOMBRE: LUIS DANIEL ACOSTA

CARGO: APOYO SIG — CONTRATISTA OPS
FECHA: 05/11/2019

FIRMA: ORIGINAL FIRMADO

RESPONSABLES LiDERES Director de salud publica

Administrar la herramienta SIVIGILA en el Distrito de Santa Marta con el fin de que las UPGD o Ul provisionen la informacion de
OBIJETIVO eventos de interés en salud publica de manera sistematica y oportuna para implementar acciones que promuevan la prevencién y
control de enfermedades y factores de riesgo en salud.

El procedimiento inicia con el reporte de nuevos prestadores de servicios de salud, seguido por determinar si el mismo es una UPGD o

IALCANCE - . . e, . .
Ul, y finaliza con el cargue de la informacién y la notificacidn a la secretaria de salud distrital de santa marta
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Decreto 3518 de 2006

Decreto 2323 de 2006

Circular 023 de 2015

Circular 021 de 2015

BASE LEGAL Circular 006 de 2016

Circular 032 de 2019

Manual SIVIGILA 2016

Estudio Nacional de Caracterizacion de UPGD

Estructura de los registros de notificacion

DEFINICIONES

UPGD - Unidad Primaria Informadora de Datos: Es la entidad publica o privada que capta la ocurrencia de eventos de interés en salud publica y genera informacidn util
y necesaria para los fines del sistema de vigilancia en salud publica.

Ul - Unidad Informadora: es una UPGD especial considerada fuente de informacion del sistema de vigilancia en salud publica, proveniente de instituciones o
personas naturales (que presten o no servicios de salud) que capten EISP, cuya notificacidn es esporadica (solo notifica cuando se presenta el evento).

EISP: Evento de Interés en Salud Publica

SIVIGILA: Sistema de Vigilancia en Salud Publica

LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION:

Para el desarrollo de este procedimiento se deben adoptar los lineamientos del MSPS y el INS.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No.

Descripcion de la actividad

Area Responsable

Cargo responsable

Registros

Recibir el listado de prestadores de servicios que

Direccidn de salud publica- epidemiologia.

Profesional Universitario

Base de Datos de Prestadores de
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
No. Descripcion de la actividad Area Responsable Cargo responsable Registros
pueden ser un ente notificador. Servicio de Salud
NOTA: Se puede recibir por parte de la Calidad de Solicitud escrita del prestador (el
Servicios de Salud, del Instituto Nacional de Salud prestador puede hacer la
o el prestador puede acercarse directamente a solicitud verbal)
realizar la solicitud.
Realizar al prestador de servicios la encuesta de| _. ., . . . , Profesional Universitario Encuesta de visita de campo a
2 .. . Direccion de salud publica- epidemiologia. .
visita de campo a potenciales UPGD y UL. potenciales UPGD y Ul
Definir si el prestador de servicios cumple con los Profesional Universitario .
.. . . ., . . . , Encuesta de visita de campo a
3 |requisitos para ser UPGD, Ul o ninguna de las| Direccidén de salud publica- epidemiologia. .
. potenciales UPGD y Ul
anteriores.
Si el prestador es UPGD o Ul, se realiza asistencia Profesional Universitario
técnica sobre el funcionamiento de la| . ., . . . , . .
4 . o . Direccidn de salud publica- epidemiologia. Acta de Asistencia Técnica
herramienta SIVIGILA para la notificacion de
eventos de interés en salud publica.
Hacer entrega mediante asistencia técnica de la Profesional Universitario
herramienta SIVIGILA, calendario Epidemioldgico,
5 |Tabla de Codificacién de Eventos de Interés enl|Y Direccidon de salud publica- epidemiologia. Acta de Asistencia Técnica
Salud Publica, fichas epidemiolégicas, protocolos,
lineamientos, normatividad, manuales.
Mediante la asistencia técnica se realizan Profesional Universitario
capacitaciones del manejo del sistema de|, . ., - . . , g
6 | ., . .. _|Y Direccién de salud publica- epidemiologia. Actas de capacitacion.
informacién SIVIGILA, con el fin de la generacion P P & P
de la notificacién de los eventos de salud publica
Actualizar la base de datos de UPGD y Ul, cuando Profesional Universitario
7 lel prestador de servicios de salud notifica por| Direccién de salud publica- epidemiologia. SIVIGILA
primera vez.
Recepcionar los archivos planos de notificaciéon| _. ., . . . , Profesional Universitario L
8 . Direccién de salud publica- epidemiologia. Correo electronico
semanal realizada por todas las UPGD o UI.
Revisar los archivos planos, para validar los| _. . S . . , Profesional Universitario
9 P P Direccidn de salud publica- epidemiologia.

eventos de interés en salud publica que estan
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
No. Descripcion de la actividad Area Responsable Cargo responsable Registros
reportando.
10 |Verificar la calidad del dato. Direccidon de salud publica- epidemiologia. Profesional Universitario
1 Consolidar los eventos notificados en la Direccién de salud publica- epidemiolog(a Profesional Universitario
herramienta SIVIGILA. P P gia.
. . Profesional Universitario SIVIGILA
Transferir y notificar los eventos reportados en el| _. ., . . . , -
12 SIVIGILA v enviar reporte al INS Direccion de salud publica- epidemiologia. Correo electrénico
y P ' SIVIGILA Web
13 |Recibir Acuso del INS. Direccidn de salud publica- epidemiologia. Profesional Universitario Correo electrénico
Recibir retroalimentacidon nacional del INS para Profesional Universitario
validar si otros municipios notificaron eventos| _. ., . . . , Correo electrdénico
13 ., . Direccion de salud publica- epidemiologia. .
presentados en poblacién procedente o residente link
del Distrito de Santa Marta.
C lid la inf fe iad | . . . . . , Profesional Uni itari
14 onsofidar fa in 9r_maC|on enviada por fos Direccidn de salud publica- epidemiologia. rotesionatuniversitario Reporte SIVIGILA
prestadores de servicios de salud y el INS.
Desglosar la informacidn segun los eventos de| _. . . . . , . . .
15 | g, & Ly Direccidn de salud publica- epidemiologia. Profesional Especializado Reporte SIVIGILA segun eventos
interés para cada programa de salud publica.
Entregar reporte consolidado y desglosado a cada
16 |uno de los referentes y vigilantes de los| Direccidn de salud publica- epidemiologia. Profesional Especializado Correo electrénico
programas de salud publica.
Entregar reporte completo de los eventos
17 |notificados para Inspeccion, Vigilancia y Control| Direccidn de salud publica- epidemiologia. Profesional Especializado Reporte SIVIGILA
Epidemioldgico.
18 |Recibir la solicitud de ajustes de los vigilantes. Direccidn de salud publica- epidemiologia. Profesional Especializado
Enviar | licitud de ajustes d tificad . . . . . , . - -
19 nviar ‘a soficitud de ajustes de casos notiticados Direccion de salud publica- epidemiologia. Profesional Especializado Correo electrénico
a la UPGD o Ul generadora.
Verificar que la UPGD o Ul haya realizado el
20 [ajuste. Direccidn de salud publica- epidemiologia. Profesional Especializado SIVIGILA

NOTA: En caso de que la UPGD o Ul no haya
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. Descripcion de la actividad Area Responsable Cargo responsable Registros

realizado el ajuste y la Secretaria de Salud cuente

con el soporte necesario para su modificacién se

puede proceder a realizar la modificacién en la

herramienta SIVIGILA.

Cuando la UPGD o Ul generadora no realiza el

ajuste y no se cuenta con los soportes para

realizalo se procede a realizar nuevamente la| _. . . . . , . .
21 . . P . Direccidn de salud publica- epidemiologia. Profesional Especializado

solicitud, si hace caso omiso se reporta a

Inspeccion, Vigilancia y Control Epidemioldgico

para que realice requerimiento.

Recibir la notificaciéon inmediata realizada por la| . ., . . . , . - .-
22 UPGD o Ul Direccion de salud publica- epidemiologia. Profesional Especializado Correo electrénico
23 |[Enviar al INS la notificacidon inmediata. Direccidn de salud publica- epidemiologia. Profesional Especializado Correo electrénico

Informar al referente y vigilante del programa| _. ., . . . , . -
24 y 'g prog Direccidn de salud publica- epidemiologia. Profesional Especializado

que le corresponde segun tipo de evento.
25 |Recibir las fichas epidemioldgicas en fisico. Direccion de salud publica- epidemiologia. Profesional Especializado Ficha Epidemioldgica

Archivar la ficha epidemioldgica segun evento y/o| . ., - . . , . . . . T
26 programa P & & v/ Direccidn de salud publica- epidemiologia. Profesional Especializado Ficha Epidemioldgica

Realizar concordancia de bases de datos| . ., . . . , . - Reporte de Concordancia RUAF -
27 Direccidn de salud publica- epidemiologia. Profesional Especializado P

SIVIGILA.

SIVIGILA

DOCUMENTOS RELACIONADOS:

Nombre:

Codigo:

Base de Datos de Prestadores de Servicio de Salud (Interno)

Encuesta de visita de campo a potenciales UPGD y Ul (Externo)

Acta de Asistencia Técnica (Interno)

Ficha Epidemiolégica (Externo)




