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CONTROL DE CAMBIOS

Version

Descripcion de la modificacion

1. 21/06/2019

IAdopcién del Procedimiento Atencion Acciones Constitucionales mediante Resolucion 3725 del 21 de junio de 2019, por medio de la cual se
modifica el Mapa de Procesos de la Alcaldia

Fecha: 16/09/2019
Firma:

Elaboré Reviso Aprobd
Nombre: Fernando Bustamante Nombre: Jorge Miguel Guevara Fragozo Nombre: Karol fuentes sangregorio
Cargo: Profesional Universitario Cargo: Director de Juridica Cargo: Jefe de Oficina de Sistemas Integrados de
Gestidn

Fecha: 16/09/2019 Fecha: 16/09/2019
Firma: Firma:

Nombre: Luis Daniel Acosta

Cargo: Apoyo SIG — Contratista OPS
Fecha: 16/09/2019

Firma:

RESPONSABLES LIDERES

Director Juridico Distrital y Lider del Grupo de Prevencion del Dafio Antijuridico.

OBJETIVO

Atender oportunamente y con calidad las Acciones Constitucionales instauradas y adelantadas por y contra la Alcaldia Distrital, con el
fin de ejercer en debida forma la defensa judicial.

ALCANCE

Inicia con la comunicacién de la Accidn Constitucional a la Direccidn Juridica Distrital y termina con la comunicacién del fallo judicial al

responsable del cumplimiento del mismo al interior de la Alcaldia Distrital.
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Constitucidon Politica Colombiana
Codigo Civil
Ley 1564 de 2012, Cédigo General del Proceso
Ley 1437 de 2011, Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.
BASE LEGAL Ley 1474 de 2011, por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencidn, investigacién y sancion de actos
de corrupcién y la efectividad del control de la gestién publica.
Decreto 2591 de 1991
Ley 472 de 1998, por la cual se desarrolla el articulo 88 de la Constitucion Politica de Colombia en relacién con el ejercicio de las|
acciones populares y de grupo y se dictan otras disposiciones.
Ley 393 de 1997
Todas las normas aplicables a los sectores que conforman la Alcaldia Distrital de Santa Marta D.T.C.H.
DEFINICIONES

Accion de Tutela: Es la accidn creada a través del articulo 86 de la Constitucion Politica Colombiana de 1991, que tiene toda persona en todo momento y lugar para
reclamar ante los jueces mediante un procedimiento preferente y sumario, la proteccién inmediata de sus derechos fundamentales, cuando quiera que éstos resulten
vulnerados o amenazados por la accién o la omisién de cualquier autoridad publica o de los particulares.

Accion de Cumplimiento: Mecanismo judicial que tiene toda persona para acudir ante la jurisdiccion de lo contencioso administrativo para hacer efectivo el
cumplimiento de normas aplicables con fuerza material de Ley o Actos Administrativos. En caso de prosperar la accién, la sentencia ordenara a la autoridad renuente el
cumplimiento del deber omitido.

Accion Popular: Es la accidon que tiene por objeto la proteccion de los derechos e intereses colectivos de una comunidad en caso de que una autoridad publica o un
particular ocasionen un dafio o amenacen con causarlo.

Accion de Grupo: Mecanismo que protege a una colectividad de, minimo 20 personas, bien sea naturales o juridicas, que hayan sufrido un perjuicio individual por una
misma causa.

Apoderado Judicial: Abogado de la Direccidn Juridica que ejerce la representacion judicial de la Alcaldia Distrital de Santa Marta, ante los jueces de Acciones
Constitucionales.

Autoridad Demandada: Dependencia o funcionario responsable de los hechos objeto de la Accion.

Impugnacién: Mecanismo mediante el cual se controvierte la decisidn del juez.

Poder Especial: Documento otorgado por el Jefe de la Oficina Juridica con presentacién personal a un abogado con el fin de que actiie como apoderado judicial.

Eventual Revisidon: Es el procedimiento mediante el cual, la Corte Constitucional realiza la seleccién de aquellos casos que por su relevancia requieran del
pronunciamiento del érgano de cierre de la jurisdiccién constitucional.
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Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo: Es la jurisdiccidn instituida para juzgar las controversias y litigios administrativos originados en la actividad de las
entidades publicas y de las personas privadas que desempefien funciones propias de los distintos érganos del Estado. Se ejerce por el Consejo de Estado, los Tribunales|
Administrativos y los Juzgados Administrativos de conformidad con la Constitucién y la ley.

Autoridad Publica contra la que se dirige la Accion de Cumplimiento: La Accién de Cumplimiento se dirigird contra la autoridad administrativa a la que corresponda el
cumplimiento de la norma con fuerza material de Ley o Acto Administrativo.

LINEAMIENTOS O POLITICAS DE OPERACION:

Se analizara los fundamentos juridicos y facticos que dan origen a la accidn constitucional junto con la normatividad y jurisprudencia vigente de la Corte Constitucional
aplicable al caso.

El Director Juridico de la Alcaldia actuara por regla general como apoderado, no obstante dadas las condiciones especiales podra conferir poder en un profesional del
Grupo de Representacion Judicial.

Las Acciones de Tutela tendran prioridad en el reparto y tramite juridico de la Direccidn sobre las demas entradas o procedimientos (Derechos de Peticidn, viabilidades
y conceptos). Se repartiran prioritariamente entre los profesionales de la Subdireccion designados para tal efecto; no obstante lo anterior, por necesidad del servicio
podra ser asignado a los demas abogados de la Direccidn.

El Apoderado Judicial debe aportar con el tramite de la Accidon Constitucional copia simple de todos los antecedentes administrativos y documentos que pretendan
hacer valer. Asi como, el respectivo poder que les permita ejercer la de representacion judicial.

Cuando un asunto por su complejidad o relevancia para la entidad requiera mesa de trabajo al interior del grupo, se dejard constancia en un acta el analisis, las|
conclusiones y los lineamientos juridicos de conveniencia.

Si se trata de una Accién de Tutela u otra accidén constitucional, la dependencia involucrada debera dar prioridad al requerimiento efectuado por la Direcciéon Juridica de
la Alcaldia, dando respuesta, por regla general, el mismo dia del requerimiento.

En caso de ordenarse en la sentencia la instalacion del comité de verificacion de fallo se deberd indicar quienes lo integran. (Acciones Populares y de Grupo)

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. Descripcion de la actividad Area Responsable Cargo responsable Registros

Recibir la Accién Constitucional y sus anexos, en
fisico, a través del aplicativo de gestion . e Auxiliar Administrativo o . .

P . § o Direccidn Juridica Distrital . Solicitud, Correspondencia
documental, o por el buzén electrénico Secretaria (0)

institucional 'y lo tramita segun el
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
No. Descripcion de la actividad Area Responsable Cargo responsable Registros
procedimiento de correspondencia
establecido para realizar la entrega al
encargado del reparto.
Recibir los documentos, revisar y asignar al
abogado responsable de dar tramite a la Accién , L
& o P Lider del Grupo de Prevencién .
2 [Constitucional y entregar los documentos para la . L, L. oo . . Solicitud
) I . . . Direccidn Juridica Distrital del Dafio Antijuridico
anotacién al Auxiliar Administrativo o Secretaria
(0).
Recibir los documentos y realizar las siguientes
actividades:
3.1. Ingresar la informacion esencial de la Accidon - . . Expediente Fisico, Base de Datos
. . . . - _ Auxiliar Administrativo o o .
3 |Constitucional en la Base de Datos de Informacién Direccion Juridica Distrital . de Informacidn de Acciones
. . L , Secretaria (o) S
de la Direccion Juridica, asi como el Abogado al Constitucionales
que se le asignd el tramite y la digitaliza.
3.2. Entregar el expediente al Abogado asignado.
Analizar el asunto y determinar si los hechos son .
. Y N , Abogado (a), Secretario de
de competencia de la Alcaldia Distrital, de ser asi, . . - _ -
4 . . . Direccién Juridica Distrital Despacho y/o Jefe de Solicitud de Antecedentes
requerir a la dependencia respectiva la .
. . L. Dependencia
documentacion necesaria para dar tramite.
Otorga poder, en caso que el tramite de la accidon
constitucional lo requiera, al abogado a quien se
le asignd el asunto, para que ejerza la defensa de
5 |la Alcaldia Distrital. Direccion Juridica Distrital Director Juridico / Abogado (a) Poder de Representacién
Posteriormente el abogado asignado realiza la
presentacion personal y lo radica ante el
despacho judicial de conocimiento.
Analizar la informacion allegada, consultando la ,
normatividad aplicable al cagso roceder de la Abogado (a) / Lider del Grupo de
6 P ye Direccion Juridica Distrital Prevencién del Dafio Antijuridico| Atencidn Accion Constitucional

siguiente manera:

e Proyectar respuesta, la cual debera ser

/ Director Juridico
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No.

Descripcion de la actividad

Area Responsable

Cargo responsable

Registros

entregada al Coordinador del Grupo de
Conceptos y Actuaciones Administrativas
para su revisién y posterior firma del
Director Juridico. Continda con la
siguiente actividad No. 7.

e Dar contestacion a la demanda,
soportandose en los antecedentes, en las
normas y la jurisprudencia que permitan
desvirtuar las pretensiones de la
demanda, radicar ante la secretaria de
la instancia judicial correspondiente,
practicar pruebas, realizar seguimientoy
control a la accién judicial. Continda con
la actividad No. 8.

Entregar el documento al Auxiliar Administrativo
o Secretaria (0), quien realizara el tramite para el
envio al despacho judicial correspondiente dentro
del término conferido por éste.

Direccién Juridica Distrital

Abogado (a) / Auxiliar
Administrativo o Secretaria (o)

Atencién Accidn Constitucional

Recepcionar comunicado del fallo proferido por el
despacho judicial de conocimiento y proceder de
la siguiente manera:
e Sj el fallo es de una Accién de Tutela,
pasar a la actividad No. 9.
e Sjelfallo es de una accién constitucional,
diferente a la accién de tutela, pasar a la
actividad No. 11.

Direccién Juridica Distrital

Abogado (a)

Fallo de Accion Constitucional

Efectuar comunicacién a la dependencia de la
entidad involucrada, si el fallo es desfavorable a
los intereses de la Alcaldia, envidandole el fallo
correspondiente, para que ésta en el término

Direccién Juridica Distrital

Abogado (a)

Fallo de Accion de Tutela
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No.

Descripcion de la actividad

Area Responsable

Cargo responsable

Registros

otorgado por el Despacho Judicial de
conocimiento cumpla con lo ordenado.

10

Determinar una vez analizada la motivacién del
fallo de primera instancia, atendiendo a Ia
normatividad vy jurisprudencia vigente, si es
pertinente la interposicion del recurso de
impugnacion, el cual debera ser proyectado y
radicado en el aplicativo de gestion documental
dentro de los tres (3) dias siguientes a la
comunicacion del fallo, y una vez suscrito por el
Director Juridico, se remitird al Despacho Judicial
de conocimiento a través de la/el auxiliar
administrativo previsto para el efecto.

Direccién Juridica Distrital

Abogado (a)

Recurso de Impugnacion

11

Realizar seguimiento, en los casos que el fallo sea
favorable, para verificar si es impugnado por la
contra parte. Si es impugnado, debe estar atento
al tramite procesal.

Si el fallo es desfavorable, se debera presentar
impugnacion debidamente sustanciada y hacer
seguimiento al tramite procesal, verificando si la
segunda instancia se mantiene desfavorable o por
el contrario es favorable.

Direccion Juridica Distrital

Abogado (a)

Recurso de Impugnacién ante
el Fallo

12

Dar a conocer a la dependencia involucrada, en el
caso de ser interpuesto, la solicitud de
incumplimiento de fallo o incidente de desacato
por parte del accionante, para que se allegue el
soporte documental del cumplimiento de la
orden judicial. Soporte que serd remitido al
despacho judicial de conocimiento.

Direccién Juridica Distrital

Abogado (a) / Secretario de
Despacho y/o Jefe de
Dependencia / Coordinador del
Grupo de Prevencion del Dafio
Antijuridico / Director Juridico /
Auxiliar Administrativo o
Secretaria (o)

Respuesta al incumplimiento de
fallo o incidente de desacato

13

Ejecutar el proceso de archivo del expediente

conforme a los lineamientos dispuestos por la

Direccién Juridica Distrital

Técnico en Gestion Documental

Expediente Atencidn Acciones
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
No. Descripcion de la actividad Area Responsable Cargo responsable Registros
Secretaria General de la Alcaldia. Constitucionales

DOCUMENTOS RELACIONADOS:
Nombre: Cddigo:

Politica de Prevencion del Daio Antijuridico

Listado maestro de documentos internos

Normograma




